
采购人采购项目需求书
（通用格式，供采购人编制采购需求用，所填内容不可有倾向性、排他性）

采购单位：

项目名称：

一、采购标的需实现的功能或者目标，以及为落实政府采购政策需满足的要求；
1、
2、

……

二、采购标的需执行的国家相关标准、行业标准、地方标准或者其他标准、规范； 
1、

2、

……

三、采购标的需满足的质量、安全、技术规格、物理特性等要求； 
    1、

2、

…….

四、采购标的的数量、采购项目交付或者实施的时间和地点；
……

五、采购标的需满足的服务标准、期限、效率等要求；
……

六、采购标的的验收标准；
……

七、采购标的的其他技术、服务等要求;
……

    八、付款方式等;
……

九、供应商资格要求：

基本资格要求

1、符合《中华人民共和国政府采购法》第二十二条规定的条件。

2、采购人根据采购项目的特殊要求规定的特定条件 
（1）

（2）
 …….

十、评分办法：

十一、相关附件：

如土建图纸、设计图样、款式、清单等。

十二、采购实施时间要求：

十三、其他要求：
十四、本项目采购标的所属行业：分类标准参照国民经济行业分类目录(采购标的所属行业若不一致，请分别逐项提供)
十五、采购单位联系人及联系方式：

项目负责人：

联系电话（手机及固定电话）：

    EMAIL或QQ:

分管领导及联系电话：
备注：应同时提供采购需求表电子版。

采购单位（盖章）： 

项目负责人（签名）：

填表人（签名）：

填表日期：

政府采购项目采购需求表填写注意事项
各政府采购委托单位：

在编制采购需求表或招标采购文件时，应注意以下事项：
1、在编制采购需求或招标采购文件前，应详细了解和阅读《政府集中采购资格条件、评分办法、采购需求设置的禁止性条款》的要求，相关内容不得违反法律、行政法规、强制性标准、政府采购政策，或者违反公开透明、公平竞争、公正和诚实信用原则；
2、请各采购单位按上述内容附纸张加以说明（加盖单位公章），并及时提供给采购中心，同时提供电子文档；

3、因采购单位提供之技术内容等引起的质疑，由采购单位负责答疑。如有不合理条款，由采购单位予以修正。

望各采购单位在采购前针对本单位实际，认真做好需求分析并在此基础上提供上述内容，顺利及时完成采购任务。谢谢合作！

